2018学年第一学期上海市实验学校结束重点工作安排

第十八周  12月31日——1月6日（黄色表示跨校区）
	时间
	12/31周一
	1/1周二
	1/2周三
	1/3周四
	1/4周五
	1/5周六
	1/6 周日

	校长室

党  委
	元旦放假

28日（家长课程、庆祝活动）
29日（按周一课表）
	元旦放假
	
	各部推荐家访名单
	启动有影响力学生评选

上实好家长评选
教工大会
	
	

	校务部
	
	
	各校区安全隐患工作自查反馈
	微信建设研讨会
	落实春节时期行政值班名单
	
	

	高中部
	
	
	
	检查梳理教学特色工作

完成第一学期特需学期

学习自评和师评
	德育导师制材料年级组长汇总交至高中部；

话剧《家》首演
	高三合格考

春考
	高三合格考

春考

	初中部
	拓展课
班主任研修
	
	
	检查梳理教学特色工作

组长书面汇报，部门、学校抽查
小学科开始期末考试
初中免考申请
	初中社团课结束

上交社团积分
大队部增补会议
	
	

	小学部
	
	
	
	检查梳理教学特色工作

学科竞赛情况汇总
	教案检查；

各学科特色作业检查；
	
	

	国际部
	
	
	
	
	故事妈妈进课堂

各学科特色作业检查
	
	

	科研室
	
	
	
	颁奖典礼工作组会3
	见习教师基地学期小结工作
	
	

	工会
	
	
	
	迎新趣味运动会筹备
	幸福课程：水仙花雕刻
	
	


第十九周  1月7日——1月13日（黄色表示跨校区）
	时间
	1/7周一
	1/8周二
	1/9周三
	1/10周四
	1/11周五
	1/12

周六
	1/13 周日

	校长室

党  委
	
	
	
	
	
	家访
	

	校务部
	2018年维修预算项目总结会议（财务新旧制度衔接学习会）
	完成薪级工资、岗位津贴准备
	落实家访名单及路线
	维修类项目设计沟通
	
	
	

	高中部
	班主任交品德评语；

高三春考（英语听说考）
	
	
	完成教案

作业检查

高一下午停课考试（提前考科目） 
	高一下午停课考试（提前考科目）

完成班主任期末工作
	
	

	初中部
	中三学生交小论文初稿；

拓展课上交考核日志
	
	
	
	初中校会（德育积分颁章）
	
	

	小学部
	小学行政会；

小学教工大会

（考试动员及监考要求）
	期末教务安排
	综合学科上传考查方案并进行常规考查，完成质量分析上传；

成绩上传教务办公室；

填写《成长手册》 
	艺科学校最后一次上课；

评好组员、积极分子；

填写《成长手册》
	文体选修最后一次上课，评好组员、积极分子；

填写《成长手册》；

语、数、英游园测试； 

制定寒假生活指南
	
	

	国际部
	年级组长；

班主任例会
	教研组长例会；

期末考卷审核；

数学游园
	英语游园
	语文游园；

艺校最后一次课
	综合学科完成登分和成长手册填写、班主任完成学生评语

全教会(考试动员及监考要求)
	
	

	科研室
	
	
	《与众不同案例集》

第八季编辑完成

颁奖典礼工作组会4
	第11届中青年教师特色课文本编辑完成
	市级课题小结会
	
	

	工会
	协助颁奖典礼筹备
	
	
	
	
	
	


第二十周  1月14日——1月20日（黄色表示跨校区）
	时间
	1/14 周一
	1/15 周二
	1/16 周三
	1/17 周四
	1/18 周五
	1/19 

周六
	1/20

 周日

	校长室

党  委
	离退休人员走访
	期末考试周
	期末考试周
	离退休人员走访
	党员民主评议
	
	

	校务部
	物业食堂绿化工作总结
	完成财务决算报告
	
	维修类项目设计沟通2

报建工程材料准备
	完成2018年资产盘点
	
	

	高中部
	
	高二、高三一模考试（加三）
	高三一模考试（加三）

下午高三上课
	高三一模考试（加三）阅卷
	教研组长完成《教研组工作手册》、教研组小结；

完成部门小结；

结对北蔡的教学研讨会
	
	

	初中部
	完成平时成绩录入

中一GPA分数录入
	
	
	
	完成班主任期末工作；

完成德育积分网络输分、完成部门小结
	
	

	小学部
	期末考试（语文）
	期末考试（数学）
	期末考试（英语）
	阅卷、登分、质量分析  

各类奖状打印

班主任完成学生评语  
	填写《成长手册》；
“大手牵小手”工作考核；
学科教师将寒假作业交年级组长审定；
成绩上传教务办公室、质量分析上传
	
	

	国际部
	期末考试（语文）
	期末考试（数学）
	期末考试（英语）
	语数外完成登分
	语数外学科老师完成质量分析和成长手册填写；和艺科学校老师完成成长手册填写
	
	

	科研室
	完成个性卡汇总


	
	颁奖典礼工作组会

（各部节目审核）
	中青年教师特色课

网上评课截止
	颁奖典礼节目分部彩排
	
	

	工会
	离退休人员走访慰问开始（协助党委）
	
	
	
	
	
	


第二十一周  1月21日——1月27日（黄色表示跨校区）
	时间
	1/21 周一
	1/22 周二
	1/23 周三（学生最后一天）
	1/24 周四
	1/25 周五

	校长室

党  委
	领导干部民主生活会（暂定）

各部门组织试卷分析
	
	结业典礼
（三校区领导出席）

家长接待
	上午 学生话剧展演、

工会活动
中午 三校区教职工就餐

下午 教工大会、颁奖典礼
	08:30各校区教职工整理办公室及教室、实验室等室内场所
09:00校领导检查室内场所卫生安全工作
09:30各校区召开部务会（质量分析）并做好安全离校工作

12:30中层干部研讨
15:30全校校园安全检查

	校务部
	资产管理研讨会
	完成各类会议简报撰写
	完成工资年报统计工作
	
	校园安全巡视

	高中部
	学生试卷分析
	高二、高三辅导

导师制导师完成学生假期指导；

研究性课题导师完成学生假期任务安排、指导
	高二、高三辅导

各班教室检查
	
	

	初中部
	学生试卷分析
管乐团验收加分考核

寒假雏鹰假日小队活动布置
	区核心课题会

艺术节筹备会议
	各班教室检查
	
	

	小学部
	上午：试卷分析  

下午：教研组活动
	年级组长、班主任会议
教研组长会议

《成长手册》盖章
	各班教室检查
	
	

	国际部
	上午各教研组质量分析

下午年级组长、班主任例会


	教研组长例会

第二次教学常规检查

22日前完成成长手册敲章

汇总各学科寒假作业。
	试卷分析

下发成长手册

布置寒假作业

各班教室检查
	
	

	科研室
	
	颁奖典礼彩排（合排）
	下午颁奖彩排（合排）
	
	

	工会
	
	儿中心公益活动
	
	三校区迎新趣味运动会暨

迎新春茶话会活（中午聚餐）
	


