上海市实验学校 
2020学年学科发展年成果梳理格式文本
为了统一我校学科发展年文本的格式，保障成果材料的质量，特此制定本年度学科发展年文本基本格式要求。
1、 基本结构与撰写要求
（一）前置部分
1. 封面：封面信息包含教研组名称、教研组的学科发展年分主题、文本主编、 (eg. 2021学年学科发展年文本集)。印刷前会统一收集封面信息，封面由指定老师统一进行设计。
2. 总序：由各部负责教学的部主任撰写，要求包含对部内各教研组的评价。
3. 序言：由教研组长撰写，要求能够突出本教研组的特色。
4. 目录：文本中章节标题的集合。包括总序、序言、主题部分章节标题的序号和名称、章节对应的作者、结语、附录。
（二）主体部分 （采用上海市基础教育成果奖申报表及成果报告格式）
1. 成果概要：该部分的所含信息包括成果名称、研究起止时间、关键词、成果概要（500字以内）、解决的主要问题、解决问题的过程与方法（800字以内）、成果创新点（500字以内）、成果应用及效果（800字以内）、成果推广使用单位情况（400字以内）、成果持有者情况、所属部门推荐意见（部门主任写推荐意见）。备注：本部分可以直接以表格形式呈现。
2. 成果报告（8000字）：问题的提出（研究问题及意义、过程与方法、成果与创新、成效与辐射）
（三）附录部分
1.教师教案集
2.学生作品集
3.教师与学生荣誉奖项及证书
4.其他不能放入主体部分的材料
2、 格式要求
1. 页码：前置部分采用罗马数字单独编连续码；主体部分和附录部分使用阿拉伯数字编连续码。置于页脚居中。
2. 字号字体：一级标题用3号粗黑体；二级标题用4号粗黑体；三级标题用小4号粗黑体。正文内容用小4号宋体，表格文字为5号宋体。如有其他多层级标题，其字体应和正文字体有所区别。
3. 排版打印：文本统一按word格式A4纸（“页面设置”按word默认值）排版，字符间距为标准，1.5倍行距。


