上海市实验学校（徐汇国际部）

二○○七学年第一学期期末工作日程安排表

	周次
	内  容
	备注

	十九
1/7

～

1/11
	1．副课期末考试、考查随堂进行

2．1/7 12：40年级组长、班主任会

3．年级组、教导处共同查阅各班工作活动小结和相关材料积累情况

4．年级、班级、少先队干部评优工作及期末学风反馈

5. 1/9文印室封印考卷

   上午9：00校级领导考核  下午3：40中层干部考核
7．1/10艺科学校艺术团本周结束
	 

	廿

1/14

～

1/18
	1．制定寒假工作计划、学生活动要求

2．年级组、教导处共同查阅各班学生期末品行评语和细目评定工作

3．年级组长、班主任工作考核
4．1/16-1/17期末考试，阅卷（阅卷统一安排）

   1/16 校领导满意度测评

5．1/18 阅卷登分
	★ 学生午餐至1/15止

★ 1/16校车 10：15发车 

★ 1/17校车 11：00发车 



	廿一
1/21

～

1/25
	1．1/21 12：40年级组长、班主任会
2．1/22 上午 学生试卷分析、德育总结
3．1/23 上午9：00 教研组质量分析、下午 1：00 教研组长会

各学科完成成绩登分工作（书面、网络、学生成长手册）
4．1/23 年级组长汇总各科寒假作业交教导处审定
        下午3：00 中青年教师特色课颁奖暨联欢活动
5. 1/24 上午9：00 教工大会
下午 期末结束工作、成长手册交教导处盖章
6. 1/25 上午 8：30 结业式，下午1：00-3：30家长接待
	★ 1/22 校车11：30发车

★ 1/25校车11：30发车

	1/26
	学校放假，请全体教职工不要将贵重物品留在办公室
1．1/26 上午 8：30放假结束工作、各办公室设备、安全自查
下午 1：00教研组长、年级组长、班主任研讨会

4：00教室、办公室设备及安全检查
2.时间另行通知：二届四次教代会（全体教代会代表参加）

	


注：若有特殊情况，时间有所调整，请全体教职工注意看学校当周的工作日程安排。

上海市实验学校国际部 
2008年1月4日

