2007学年第一学期开学准备工作安排

	日期
	时间
	工作安排
	出席对象
	地点
	备注

	8/24
	9：00
	专家报告
	全体教师
	小学部会议室
	中饭：小学部食堂

	
	12：30
	全校教工大会，会后分组讨论
	全体教工
	小学部会议室
	

	8/25
	上午
	全校教师整理办公室
	
	
	后勤准备相关工具

	
	13：00
	全校信息化培训
	全体教工
	综合楼4楼电脑房
	分批进行，详见相关安排

	8/26
	
	休息
	
	
	

	8/27
	8：30
	各部部务会议
	全体教师
	初中部：中一（4）

高中部：高二（8）
	用数字钥匙在门卫考勤，食堂用数字钥匙登记用餐。

	
	13：00
	教研组长会议
	教研组长
	初中部：会议室1

高中部：会议室2
	

	8/28
	8：30
	班主任会议
	班主任
	初中部：会议室1

高中部：会议室2
	

	
	13：00
	信息化培训
	相关人员
	综合楼4楼电脑房
	详见相关安排

	8/29
	8：30
	教研组活动、备课组活动
	全体教师
	各组自行定地点
	

	
	13：00
	年级组活动
	全体教师
	各组自行定地点
	

	8/30
	9：00
	行政会议
	中层干部
	接待室
	

	
	13：00
	信息化培训
	相关人员
	综合楼4楼电脑房
	详见相关安排

	
	下午
	教案检查
	
	
	

	8/31
	
	休息
	
	
	

	9/1
	
	休息
	
	
	

	9/2
	
	全校教工上班，做好开学准备工作；12：30全校学生报到。
	
	
	

	备注：
1、开学前教工上班时间为8：30~16：00。浦东校车始发站时间为7：45；浦西校车发车时间为7：30。

2、8月24日起，如没有相关活动的教师，请在办公室备课；

3、教师早餐从9月3日开始供应，每天供应时间为6：45~7：45。


