附：工作流程和提交材料

一、申报教师

1.工作流程

申报教师本人注册登陆“教科研成果鉴定系统”进入“操作说明”，仔细阅读沪教委人〔2004〕77号文件，同意签订《申报人诚信承诺书》后，完成《教科研成果鉴定表》的填写。

2.提交材料

申报教师将教科研成果电子文档（不能出现本人姓名和工作单位）发送给本校人事干部，同时将教科研成果原件、打印并签名的《申报人诚信承诺书》一并送本校人事干部审核。

二、学校

1.工作流程

（1）学校负责审核本校每位申报教师的基本任职条件。

（2）学校负责审核本校每位申报教师提交的教科研成果是否符合市教委文件要求。

（3）学校负责审核本校每位申报教师提交教科研成果原件内容和电子版内容是否完全一致，确认电子版中没有出现申报教师姓名和工作单位。

2.提交材料

（1）学校将审核通过的电子版文档从网上发给教育职改办，（如审核不通过，退回教师本人并注明退回理由，教师可修改后再次提交）。

（2）学校打印《教科研成果鉴定表》，并在《教科研成果鉴定表》上加盖公章后，连同按学科归类后的教科研成果原件、申报教师签名的《申报人诚信承诺书》（纸质）装袋一同送往教育职改办。

备注：各学校上网后立即将本单位的密码修改后保存，以免发生误操作，影响本校教师申报论文。
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